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广安枣园梦想人力资源服务有限公司

招聘人员岗位表

	招聘单位（广安尚古西溪有限公司）
	工作岗位
	人数
	年龄要求
	所需知识、技能等条件
	岗位任职要求
	工资待遇

	
	
	
	
	学历
	专业
	
	

	
	综合文秘
	1
	22-35岁
	全日制本科及以上
	中文、汉语言学、新闻传播等相关专业
	1、具有三年以上行政文秘工作经验，具有党政机关文秘工作经验者优先。2、熟悉公文写作知识，擅长公文写作，能熟练应用各种文体，具有较强的沟通协调及语言表达能力。3、工作有条理，细致、认真、有责任心，领悟力强、办事严谨。
	面议
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