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广元市投资控股（集团）有限公司
公开招聘工作人员岗位职责及任职条件

（1） 融资专员2名
岗位职责：
1、及时跟踪各项金融政策，密切关注政策动向，并及时向公司领导层汇报；
2、建立融资台账，定期做好各项融资产品后续管理工作，并完成台账更新；
3、协助制定全年融资计划以及分项融资产品实施方案；
4、协助做好贷款申报工作；
5、协助做好债务融资工具申报、发行工作；
6、协助做好非标产品申报工作；
7、协助做好融资相关制度的拟定、执行和反馈工作；
8、协助指导各子公司进行融资活动；
9、协助做好领导交办的其他事项。
任职条件：
1、思想政治素质好；
2、全日制大学本科及以上学历；
3、1979年1月1日以后出生；
4、有相关行业从业经验。
特别优秀的可适当放宽资格条件。
（2） 会计3名
岗位职责：
1、融资会计：
（1）了解关注国家融资相关政策；
（2）熟悉公司财务核算；
（3）负责融资季报编制分析；协助中介机构完成半年报、年报审计；
（4）负责融资产品发行期间财务分析等工作；
（5）指导督促子公司开展报表分析编制工作；
（6）负责公司内外审计协调工作；
（7）负责草拟融资平台相关材料；
（8）协助做好领导交办的其他事项。
2、预算、考核、资金会计;
（1）熟悉公司财务核算；
（2）负责年度预算编制、汇总分析、上报等工作；
（3）负责分析预算执行情况；草拟预算相关材料；
（4）负责协助完成上级目标考核、指标分析；
（5）进行子公司目标考核工作，分析子公司经营指标；
（6）清算往来资金，草拟资金报告；
（7）进行资金预算、计划分析；
（8）协助做好领导交办的其他事项。
3、综合、统计会计;
（1）熟悉公司财务核算；
（2）参与拟定各种财务管理制度；
（3）草拟各种内部文件，外部报告材料；
（4）协助进行外部协调工作，与市级部门和金融机构对接；
（5）配合开展子公司财务检查，草拟检查报告；
（6）协调子公司财务工作存在的问题，研究解决办法；
（7）督促、指导子公司完成各种材料上报，进行汇总分析；
（8）协助做好领导交办的其他事项。
任职条件：
1、思想政治素质好；
2、全日制大学本科及以上学历，财务、会计类相关专业；
3、1979年1月1日以后出生；
4、 有五年以上公司财务工作相关经验，有企业会计及房地产开发会计等相关工作经验；
5、 工作细致认真、积极主动、责任心强，能熟练使用办公软件及财务软件；
6、 有一定的写作能力、内外沟通能力；
7、 具备会计中级以上职称者优先。
特别优秀的可适当放宽资格条件。
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报 名 表

姓名：		                  		 
单位：		                  		                      
职务：		                  		                      
电话：		                	   	               
   应聘岗位：		              		                             

填表日期：2019年   月    日



	报名表

	报       名      应         聘         人       员        情       况
	姓名
	　
	性别
	　
	照片（2寸）

	
	出生年月    （  岁）
	　
	籍贯和户籍地
	　
	

	
	政治面貌
（入党时间）
	　
	参加工作时间
	　
	

	
	婚姻状况
	　
	健康状况
	　
	

	
	学历学位
	全日制教育
	　
	毕业院校        及专业
	　

	
	
	在职教育
	　
	毕业院校        及专业 
	　

	
	身份证号码
	　

	
	工作单位
	　
	电话（座机、  手机）
	　

	
	现任职务
及任职时间
	　
	负责的主要    工作
	　

	
	专业技术职务、职（执）业资格及取得时间
	　
	熟悉专业      有何专长
	　

	
	联系地址
邮政编码
	　
	电子邮箱
	　

	
	学习经历
	（从大学起填写）

	
	培训经历
	　

	
	工作简历
	










	报             名        应       聘      人       员      情      况
	近年来取得的主要工作业绩
	

	
	近年来奖惩情况　
	

	所      在      单      位      基      本      信      息
	单位类型
（可多选）
	□中央企业 □上市公司 □地方国有企业 □民营企业 
□外资企业    □合资企业 □金融单位 □机关事业单位 □高校及科研院所 □其他

	
	企业规模
	资产总额             元，年营业额           元，
下属企业         家，员工     人

	
	主要产品（服务）
	　

	
	人事部门负责人
	姓名：                       电话：

	
	地址
	　

	是否有下列情形
	《中华人民共和国公司法》第一百四十六条所列情形；配偶已移居国（境）外；没有配偶，子女已移居国（境）外。
	有□         无□  

	应    聘   承   诺
	   本人认可并郑重承诺：本人所填写的个人信息及提交的应聘材料均真实有效，如有虚假，愿意承担由此引起的一切责任。  

        
                                本人签名：            年   月   日                               

	资格   审查
	        审核人签名：                                                                                                                                                                                                                                                
                                                      年   月   日 



附件3

个人承诺书

本人已仔细阅读《广元市投资控股（集团）有限公司关于公开招聘工作人员的公告》（以下简称公告）及相关材料，清楚并理解其内容。
在此我郑重承诺：
一、 本人提供的报名表、身份证以及其他相关证明材料、个人信息均真实准确完整；
二、 本人若被确定为考察对象初步人选，自愿接受公司统一组织的体检，知悉体检标准参照《公务员录用体检通用标准（试行）》；
三、本人若被确定为考察人选，自愿接受考察、背景调查，并向原单位提出离职；
四、对违反以上承诺所造成的后果，本人自愿承担相应违约责任。



承诺人签字：               日期：      年   月   日
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